中山大学政务学院自学考试毕业论文写作说明
为进一步规范成人本科毕业论文的写作、成绩评定和管理工作，根据《中山大学本科生毕业论文条例》，对自考论文写作，特说明如下：

一、毕业论文写作程序

1、 安排指导老师：学员接到通知应立即与指导老师联系，论文写作时间约半年期限。

2、 论文撰写：在指导老师指导下，学员可选已发的论文参考题目，也可自拟题目，但必须是与本专业有关的论文题目，然后写出提纲，经指导老师审定后再着手撰写初稿，学员必须在写出初稿后将论文初稿送指导老师审阅并提出修改意见，并确保在定稿前留出充裕时间以供修改论文，经指导老师同意后，论文方可定稿，学员不按此程序撰写，不予评定成绩。

二、毕业论文基本格式
1、 毕业论文结构包括：主标题(封面)、目录、论文摘要、正文（一般不少于5000字）、注释、参考书目，注释统一用尾注。

2、 板式：毕业论文一律用计算机打印。（使用A4规格打印，正文每页30行）

3、 毕业论文封底、封面在网上下载。

三、毕业论文成绩评定

 毕业论文采用优秀、良好、中等、及格、不及格等五级记分法。

1 优秀论文：应该是选题有相当强的理论与实践意义，中心突出，逻辑严密，表述准确，富有新意，条理清晰，论证有力，文字流畅，格式正确。

2 良好论文：应该是选题有比较强的理论与现实意义，中心明确逻辑合理，表达比较准确，有一定新意，条理比较清晰，论证比较规范，文字比较畅顺，格式符合要求。

3 中等论文：应该是选题有一定的理论或实践意义，中心尚属明确，逻辑结构无明显缺陷，表述基本准确，创新不足但观点无明显错误，论证过程基本合理，格式符合要求。

4 及格论文：应该是选题意义不大但无不妥之处，中心尚属明确，逻辑结构存在局部缺陷，但表述尚有条理，个别观点有误但主要观点正确，文字尚属通顺，格式基本正确。

5 不及格论文：应该是选题不当，或逻辑关系混乱，或主要观点有明显错误，或基本概念不清，错别字多和格式不符合要求。

毕业论文写作要有良好的学风，必需由学生本人独立完成，对所用资料需在注释和参考书目中加以列明，论文写作严禁抄袭、剽窃行为。

附件：本科毕业论文格式示意
论××××××××××（论文题目：用三号宋体加粗字）

目录
[摘要]（用小四号黑体加粗字）×××××××××××××××…… 

（400字左右，字体用小四号楷体）

[关键词] （用小四号黑体加粗字）×××× ××× ×××× ……

（3—8个用小四号宋体字）

正文（用小四号宋体字）

一、××××××××××××××××（一号标题用四号黑体加粗字）

（一）××××××××××××××  （二号标题用小四号宋体加粗字）

1、××××××××××××××     （三号标题用小四号宋体加粗字）

        ××××××××××××××××……（内容用小四号宋体字）

二、××××××××××××××××（一号标题用四号黑体加粗字）

三、××××××××××××××××（一号标题用四号黑体加粗字）

【注释】：（用五号黑体加粗字例在篇末）

（内容用小五号宋体字）
  ①××××××××××××××××……（用小五号宋体字）

   ②××××××××××××××××……（用小五号宋体字）

【参考书目】：（用五号黑体加粗字例在篇末）

   ①××××××××××××××××……（用小五号宋体字）
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