行政管理学
选择题：５０％

主观题５０％

Ｐ１　　行政管理是行政管理学中最基本、最核心的概念。

Ｐ３　　行政管理的主体是政府行政机关

Ｐ９　　威尔逊也因此成为行政管理学的创始人。

Ｐ１１　１９１１年美国的Ｆ。Ｗ。泰罗发表了《科学管理原理》一书，提出了其著名的科学管理理论；１９１６年法国的法约尔出版了《工业管理与一般管理》一书，提出了管理过程理论。

Ｐ１４　２０世纪４０年代以后，西方行政管理学的发展进入了一个新的时期，这一时期有代表性的理论学派主要有：行为科学学派、决策理论学派和系统理论学派
Ｐ１６　２０世纪８０年代以来，特别是９０年代以来，西方国家占主导地位的行政管理学主要有：新公共管理理论、政府治理理论、后现代公共行政理论等。

Ｐ２０　研究和学习行政管理学的根本方法

Ｐ２１　研究和学习行政管理学的具体方法

Ｐ３４　一般认为，首先提出行政环境问题并予以研究的是美国哈佛大学学者约翰。Ｍ.高斯（J.M . Gaus）.
Ｐ３４　不过，真正使行政生态研究成为一门系统的行政学分支学科并使其在学术界占有一席之地的，则是弗里德。雷格斯（Fred W。Riggs）。
Ｐ３５　首先是农业社会的行政模式，被称为融合型行政模式。

　　　　其次是工业社会的行政模式，被称为衍射型行政模式。

　　　　再次是过渡型社会的行政模式，即所谓的棱柱型行政模式。
Ｐ３７　综合学术界的相关观点，一般认为，行政系统的经济环境基本构成要素应该包括经济力量、社会经济结构。。。。。。等基本经济因素。

Ｐ３９　经济体制是一个国家或地区以社会经济组织为中心。。。。。。社会资源调配制度

Ｐ４０　经济体制直接影响着。。。。。。运行方式及手段。

Ｐ５０　人民代表大会制度是我国政权组织形式。

Ｐ５２　行政系统的文化环境因素也可以划分为与这四种认知对象相对应的文化类型

Ｐ５２　为了简单起见，可以将它们分别称为行政价值文化、行政功能文化、行政运行文化以及行政公共关系文化。

Ｐ６２　行政权力的目的是实现国家意志

Ｐ６２　行政权力的重要基础是国家强制力

Ｐ６８　行政权力的具体来源有以下几项：

（1） 强制力

强制力是一切权力的最原始、最直接的来源。

（2） 诱导力

（3） 组织制度

（4） 信息

Ｐ７０　行政权力的特性

　　　　公共性是一切国家行政权力的重要特性，行政权力的公共性是行政权力合法性的基础。
Ｐ７１　行政权力的公共性主要体现在：第一　　第二　　第三

Ｐ７９　行政权力与行政责任之间存在着的这种密切关系，具体主要表现在以下几个方面：

　　　　（一）（二）（三）

Ｐ９３　行政职能的特点主要表现在以下几个方面：（一）―――（四）
Ｐ９５　行政职能是行政管理活动的实质和核心

Ｐ１０１强势政府时期即“积极干预”政府时期。

Ｐ１０５强势政府时期的行政职能方式更加复杂多样（１）－（５）

Ｐ１０８有限政府时期行政职能的发展趋势

Ｐ１１０我国改革开放前行政职能的特征

Ｐ１１２我国改革开放前行政职能的主要弊端

Ｐ１１４我国行政职能转变的必要性

Ｐ１２５全国人大在２００３年通过了《行政许可法》，并于２００４年７月。。。。。。为法律所确认。
Ｐ１２６行政管理机构的首要特性是具有合法性。

Ｐ１３１其主要代表国家是美国。

Ｐ１３２半总统制类型国家的。。。。。。以法国的第五共和国最为典型。

Ｐ１３３瑞士是世界上唯一长期实行委员会制政府制度的国家。

Ｐ１３５信息机构　　统计局、档案局

Ｐ１３７行政管理机构设置的原则

（1） 适应性原则

这是行政管理机构设置的最基本原则。
（2） 协调性原则

（3） 权责相称原则

Ｐ１４４编制管理的主要内容包括三个方面：

Ｐ１４４人员编制管理是指行政管理机构内部人员数量、。。。。。。最经常的工作。

Ｐ１５１西方发达国家行政管理机构改革的主要内容

Ｐ１６４人事行政管理最经常的职责和最大量的活动。。。。。。积极开发。

Ｐ１６７其创始人是１９世纪的斯坦因。

Ｐ１６８财务行政管理事务主要包括预算管理。。。。。。审计管理等内容。

Ｐ１６８预算执行：这是整个预算工作的中心环节

Ｐ１７４会议质量控制是会议管理的核心内容

Ｐ１７９宏观经济调控大致包括三个方面的内容

Ｐ１９１人口行政管理（１）－（４）

Ｐ１９８行政职位：这是行政组织中最基本的构成要素

　　　　行政人员：这是行政组织中最活跃的因素

Ｐ１９９目标是行政组织生存的依据，也是行政组织的合法性基础

Ｐ２０８服从权威是指服从行政领导的安排或上级行政组织做出的决议。这是解决上下级行政组织冲突的常见方式。

Ｐ２０８行政组织的变革趋势

Ｐ２１４授权的原则（１）－（４）

Ｐ２１５用人艺术（１）－（４）
Ｐ２２６行政信息的公开化及其作用

Ｐ２３２行政决策是行政管理活动作为一种有目的的活动的根本标志

Ｐ２３５有限理性决策模式理论的主要代表人物是赫伯特。Ａ。西蒙

Ｐ２３６渐进决策模式（林德布洛姆提出来的）
Ｐ２３９我国政府在行政决策程序上存在的问题和完善措施

Ｐ２４５行政执行的主要环节

（1） 计划

（2） 动员

（3） 指挥

（4） 协调

（5） 控制

Ｐ２５２行政监督的重要意义

Ｐ２５８新闻舆论的监督

　　　　通过新闻媒介的快速报道、揭露、曝光。。。。。。。防止权力的滥用。

Ｐ２５９行政监察机关依法享有下列职权：

Ｐ２６４它是在实际的行政管理过程中运用的。。。。。。行政管理方法。

Ｐ２６８这个工具可以挖掘人的潜能，激发人们的主动性和积极性
Ｐ２６８经济方法的核心是物质利益。

Ｐ２７２运用法律方法的原则１－３

Ｐ２７３行为方法中最主要的是行为激励方法

Ｐ２７５反激励

　　　　所谓破釜沉舟、背水一战即时如此
Ｐ２７６在电子政务的概念中，核心内容是政务

Ｐ２７７究竟是什么原因促使电子政务以如此迅猛的速度发展？主要原因有：

Ｐ２９４自律性是行政道德与一般道德的共性之一。。。。。。最基本属性。

Ｐ２９６在我国，宪法授予国务院以制定行政法规的权力。。。。。。制定行政规章的权力。
Ｐ２９７规范与控制功能是行政法律规范最基本的功能。

Ｐ２９９我国行政道德体系最基本的准则就是“为人民服务”。

Ｐ３００行政道德具体规范（１）勤政　这是行政职业道德的核心规范
　　　　　　　　　　　　（２）廉政

　　　　　　　　　　　　（３）遵纪守法、依法行政

　　　　　　　　　　　　（４）实事求是，科学行政。

　　　　　　　　　　　　（５）热情待人，协调行政

Ｐ３０２行政道德规范的基本功能１－３

Ｐ３０６依法行政的基本内容１－５

Ｐ３１５依法行政与以德行政的互相关系
Ｐ３２９确立评估的指标体系是评估活动的基础和核心

Ｐ３３０在市场经济条件下，政治绩效最经常表现为制度安排和制度创新。

Ｐ３３０政治发展内容宽泛而抽像，指标不易确定，但主要包括：（１）（２）

Ｐ３３４公共行政学者弗雷里德里克森曾经提出社会公平的复合理论，认为社会公平可以分为下列类型：（１）－（５）

Ｐ３３５行政绩效评估的程序

　　　　报告五个步骤

Ｐ３４０行政绩效评估主要包括行政经济成本测定、效率测定、效益测定和公平测定四项内容

Ｐ３４６行政绩效的制约因素分析
Ｐ３５１克服行政绩效制约因素的途径（一）－（四）

Ｐ３５６行政发展的主要目的是提升行政能力

Ｐ３５９英美模式的基本特点是利用私营部门的管理理念来重塑政府

Ｐ３６０法德模式

　　　　这种模式的特点。。。。。。非连续性的渐进主义。

　　　　主要手段为：调整公共事业，压缩人事开支，转变组织机构

Ｐ３７２当代中国行政发展的基本特征
Ｐ３７９加入ＷＴＯ后我国行政发展的趋势

　　

